
■申請者情報を登録するには以下の手順で行います。 
 
１．windows スタート→プログラム→医薬品等電子申請ソフト→「データベースメンテナ

ンス」を起動します。 

 

２．この中にある「申請者情報登録」を起動し、下段にあります「モード切替」 
  で”編集”モードに切り替えます。 

 



３．画面右上にあります操作モードが赤文字で編集モードに切り替わった事を確認し 
「追加」ボタンを押します。 

 
４．必要項目が灰色から白色に変更されますので、必要事項を入力します。 
５．入力が終了しましたら、画面右上にあります「適用」ボタンを押して 
  入力内容を確定します。 
６．同じ要領で担当者情報の入力を行います。 
７．モード切替で”操作”モードに戻します。 
８．「終了」ボタンを押して処理を終了します。 
   
上記の手順にて申請者情報を登録する事が可能です。 


